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1. PRUAVAYV AZN PORTAL

AZN portal se nahaja na spodnjem naslovu:

https://portal.a-zn.si/

1.1. REGISTRACIJA NOVEGA UPORABNIKA

Uporabnik, ki portala $e ni uporabljal se mora registrirati na AZN portalu, ki se nahaja na spodnjem
naslovu.

https://portal.a-zn.si/Account/Registration

Registracijo opravi s pritiskom na gumb Registracija, ki se nahaja desno zgoraj:

A AZN

Registracija

Validator

Koledar Ime*
Priimelk*
E-posta®

E-posta (potrdi)*

Geslo

Geslo (potrdi)
Telefon

Faks

Naslov*

Mesto*

Regisiriraj

Uporabnik na svoj elektronski naslov prejme geslo, ki ga lahko spremeni takoj po prvi prijavi v sistem.

Po preverjanju upravicenosti dostopa je moznost oddaje porocil in dostop uporabniku praviloma
omogocen v roku 1-2 delovnih dni.
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1.2. PRIJAVA V AZN PORTAL

Za prijavo v AZN portal je potrebno klikniti na gumb Prijava, ki se nahaja desno zgoraj. V okno za prijavo
je potrebno vnesti elektronski naslov, s katerim se je uporabnik registriral na AZN portal ter nastavljeno
geslo.

0 \ Z \ * Registracija
XML Sheme
Validator

Porocila

Same za registrirane uporabnike
Vsaka nepoobla&éena uporaba spletne strani ali vsebine je prepovedanal

O \ 7 \ Prijava Registracija
. il
XML Sheme

. Prijava
Validator
SR Uporabnigko ime posrtest@gmail.com

Geslo ‘E....m.| ]

0 \ Z \ posrtest@gmail.com - Odjava
XML Sheme
Validator

Porocila

Same za registrirane uporabnike

Predlozitev poroéila
Wzaka nepooblaSéena uporaba spletne strani ali vsebine je prepovedanal

Predioiena poroéila

1.3. SPREMEMBA GESLA

V primeru, da uporabnik Zeli spremeniti svoje geslo, to naredi tako, da klikne gumb s svojim
elektronskim naslovom, ki se nahaja desno zgoraj, poleg gumba »Odjava«, nato klikne na gumb
»Sprememba gesla« ter vnese novo geslo.

Odjava

posriest@gmail.com ~
Sprememba gesla .

A AZN ==

XML Sheme

Sprememba gesla

Validator
Koledar

Trenutno geslo*

Predlozitev porocila

MNovo geslo*
Predlozena porodila

Novo geslo {potrdi)*
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2. VNOS IN ODDAJA OBRAZCA

2.1. VNOS OBRAZCA
Posredniske druzbe lahko vnasajo obrazca Posred1 in Posred2.

Na vnos obrazcev se pride s klikom na gumb »XML Shemex, ki se nahaja na levi strani. Nato kliknite na
gumb »OP - Posredniki«, ki se nahaja na seznamu »Sheme XML in pomozZne datoteke«. Ostali obrazci,
ki so nasteti v seznamu, niso namenjeni posredniskim druzbam.

O \ Z \ @ posrtest@gmail.com -

— Sheme XML in pomoZne datoteke

Validator

CET_STA - Cetrtletni Statistika
Koledar 2
CFP - Cetrtletni Financna Porocila

Prediozitev porogil CFP-ZPIZ - Cetrtlstna Finanéna poroéila ZPIZ
. . CKU - Cetrtletni Kapitalska Ustreznost
Predlozena porocil

CN - Cetrtletni NaloZbe

KAP-REZ - Kapital upravijavca in rezervacije
KD - Kvalificiran delez

LFP - Letni Finanéna poroéila

LFP-ZPIZ - Letni Finanéna poroéila ZPI1Z

LS - Letni Statistika

LS-ZPIZ - Letna Statistika pokojninskega sklada
MMS-ZPIZ - Statistika pokojninskega sklada
MN-ZPIZ - Meseéne naloZbe ZP1Z

— "> OP - Posredniki

Odpre se nov meni, kjer je potrebno klikniti na »Vmesnik za ustvarjanje datoteke XML«.

| OP - Posredniki |

verzija: . Objavijeno: 23.06 2017, Obdobje poroganja od: 01.01.2012. do: za nedelofen cas
& oP_vif xsd

| = Wmesnik za ustvarjanie dafoteke XML I
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Odprl se bo obrazec, kamor je potrebno najprej vnesti leto za katerega boste vnesli podatke ter izbrati
Subjekt nadzora — ime vase posrednisSke druzbe. Nato je potrebno izbrati e, ali se bodo podatki vnasali
v obrazec Posred-1 ali Posred-2.

XML Sheme
Vmesnik za pregledovanje in ustvarjanje datoteke XML za v
Validator
Koledar Opomba: e belite uvouiti vel XML datotek ueekra, kiknite gurrib Ui oml” 1er v ok, k6 22 odpre, berite we e
Prediozitev porodila Posrednik‘l o @
Predloiena porodila @ | b 20 I
cLbI kt nadzora: test I

L

Po izbiri obrazca Posred-1 ali Posred-2 je postopek vnosa nasledniji:

Klikniti je potrebno gumb s plusom in odpre se okno, kamor je potrebno v polje »Zavarovalnica« vnesti
podatke o zavarovalnici (zavarovalnico izberete iz spustnega seznama).

Izbiro zavarovalnice je potrebno potrditi s pritiskom na gumb »OK«.

A AZN
XML Sheme i o o )

Vmesnik za pregledovanje in ustvarjanje datoteke XML za velja
Validator

=3
Koledar Opomba: Ce elite uveeiti vet XML davatek naekrat, kiiknite gurrit "Uvae oml® Ler v ok, ki 2 adpre, isherite vae ke wapre;
Predlozitev poroéila pos redni kl
Predlozena porodila * Leto: .
Subjekt nadzora: T2t

& | Zavarovalnica®: I
| VpiSits firmo zavarowalnic s sedefzm..| I
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Po izbiri zavarovalnice se odpre obrazec Posred-1 ali Posred-2 (odvisno od tega, kateri od obeh
obrazcev je bil predhodno izbran), kamor se vnese Stevilcne podatke.

Vmesnik za pregledovanje in ustvarjanje datoteke XML za veljavno razli€ico porocila OP

Opomba:

Posredniki

O Delete # Edit

Prihodki v EUR**
y | Provizija
1.1 Provizija, ki je vezana na posle posredovanja pri sklepanju zavarovalnih pogodb
1.2 Pavialna provizija, ki jo posrednik pridobi od posamezne zavarovalnice glede na obseg sklenjenih zavarovalnih pogodb
13  Posredniika provizija ob izteku zavarovalnih pogodb
1.4 Provizija, ki jo posredniki dobijo od zavarovalcev [drugi odst. 554. Elena ZZavar-1)
1.5 Druge vrste provizije, ki niso vezane na zavarovalne pogodbe [nagrada za uspeh, jubilejna nagrada, kentingentna provizija, ...)

2 Plagilo za posredovanje pri prodaji oz. prodaja v zavarovalnih primerih posk pr . ki ob red 1ju Skodnih primerov pripadajo zavarovalnici

3 Platilo za izvajanje ukrepov za prepreevanje in edpravljanje nevamasti, ki ogrofajo zavarovano premoZenje in osebe

4 Plailo za oceno stopnje izpostavj i 1 objekta in ocenjevanje Zkod

5  Plafilo za opravijanje drugih intelektualnih in tehni¢nih storitev v zvezi z zavarovalnimi posli

6  SKUPAJ (Zap. 3t od 1do5)

V primeru opravljanja posla zavarovalnega posredovanja za tuje zavarovalnice (tuje zavarovalnice niso
navedene na spustnem seznamu) je potrebno izpolniti nov obrazec. Obrazec se izpolni tako, da se iz
spustnega seznama v polju »Zavarovalnice« izbere »Druge« in v polje »Vpisite firmo zavarovalnic s
sedeZzem« vpiSe imena vseh tujih zavarovalnic za katere so bili opravljani posli zavarovalnega
posredovanja (imena tujih zavarovalnic morajo biti lo¢ena z vejico). V Steviléne podatke se vnese
kumulativne podatke (sestevek) za vse tuje zavarovalnice skupaj.

Po vnosu vseh podatkov je na koncu obvezno potrebno vnesti sesStevke za vse zavarovalnice (domace
in tuje) v obeh obrazcih Posred -1 in Posred-2, tudi ce je bila vneSena samo ena zavarovalnica. To se
naredi tako, da v spustnem seznamu v polju »Zavarovalnica« izbere »Skupaj« ter nato v obrazec vnese
seStete podatke.
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2.2.  SHRANJEVANJE OBRAZCA, POPRAVLIANJE OBRAZCA, IZVOZ V EXCEL

Po koncu vnosa vseh podatkov je obrazce obvezno potrebno shraniti. V nasprotnem primeru vneseni
podatki niso shranjeni in jih bo potrebno ponovno vnasati. Vse obrazce se shrani na vas lokalni
racunalnik tako, da se pritisne gumb »lzvoz v XML« (obrazci se shranijo v XML datoteki). Nato je
potrebno izbrati lokacijo na vasem lokalnem racunalniku, kamor se naj XML datoteka shrani. Spremeni
se lahko tudi ime XML datoteke, ki se predefinirano imenuje OP.XML v npr.
OP_POSREDNIKJANEZ_2017.XML.

A AZN

XML Sheme
Vmesnik za pregledovanje in ustvarjanje datateke XML za veljavno razliGico poroéila OP

) e\ Em

Validator
Koledar

PredloZitev porocila Posredniki B

Predlozena porocila

Prihodki v EUR**

1.1 | Provizija. ki je vezana na posle p a pri sklepanju ih pogodh

1.2 | Pavialna oroviziia. ki io ik oridobi od ice glede na obsee sklenienih zavarovalnih oozodb

Ko je XML datoteka shranjena na vasem lokalnem racunalnik jo lahko posredujete na AZN, kot je
opisano v nadaljevanju »2.3. ODDAJA OBRAZCA«, lahko pa jo pred posiljanjem tudi popravljate ali
dopolnjujete, kar storite s pritiskom na gumb »Uvoz XML, ter poiScete predhodno shranjeno XML
datoteko na vasem racunalniku.

Ce Zelite poslane obrazce pregledovati jih lahko izvozite tudi v Excel s pritiskom na gumb »lzvoz v Excel«
(predhodno morate uvoziti vaso shranjeno XML datoteko).
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XML Sheme i s, s )
Vmesnik za pregledovanje in ustvarjanje datoteke XML za velj

Validator

Koledar Opombar Ce melite ot ve 00 eyl "Ly it T s iclpre, icherite vae 2o viap

Predlozitev poroéila Poerd niki W01

Predlozena porocila bt 2017

Subjekt nadzora: =t

2.3. ODDAJA OBRAZCA - POMEMBNO!

Ko je XML datoteka shranjena na vasem lokalnem racunalniku in so podatki v njej pravilni in popolni,
je postopek oddaje zelo enostaven. V levem meniju pritisnete na gumb »PredlozZitev porocilak, nato se
izbere v desnem spustnem seznamu »OP — Posredniki.

A AZN

XML Sheme ) )
PredlozZitev porocila
Validator
Porodilo
Koledar Izberi porotilo v

[ J Izberi porodilo
PredloZitev porocila :::7 5l
OP - Posredniki

Predlozena porodila

Odpre se novo okno, kjer je potrebno izbrati pravilno leto za oddajo ter pritisniti gumb »lzberite
datoteko«.
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XML Sheme
Predlozitev porocila
Validator
Porocilo
Koledar OP - Posredniki @ v
Predlozitev porodila Subjekt
Test ¥
PredloZena porodila e
- Leto @
| 2017 v |
i,

Xml f e[‘{}

[| Izberite datniekuj\lc-bena d... izbrana

Nato poiscete shranjeno XML datoteko na vasem lokalnem racunalniku. Po izbiri vase XML datoteke je
potrebno pritisniti le Se na gumb »Uvoz«.

V primeru, da so obrazci pravilno izpolnjeni, bo na elektronski naslov porocevalca prislo potrdilo, da je
porocilo uspesno oddano, v nasprotnem primeru pa se na zaslonu izpiSe obvestilo o napaki.

2.4. PREGLED PREDLOZENIH POROCIL

S pritiskom na gumb »Pregled predloZenih porocil« lahko vsak uporabnik pregleda seznam Ze oddanih
porocil, kjer ima mozZnost odpreti tudi potrdilo o uspesni oddaji v PDF obliki. V prihodnosti pa bo moZzno
tu dobiti tudi poslane XML datoteke.
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